SOZIALHILFEVERBAND
SPITTAL/DRAU

( ) Wir suchen einen
L
o )| Personalverrechner w/m/a)
0000
0 -+40000 Teilzeit (20 Wochenstunden)
o 4200
000 Zur Unterstiitzung unserer Teams suchen wir fur die Hauptverwaltung

in Spittal/Drau ehestmaglich einen Personalverrechner.

Deine Aufgaben

v

Laufende Lohn- und Personalverrechnung, Reisekostenabrechnung, Zeiterfassung,
Abwesenheitsverwaltung (Urlaub, Krankenstinde, ...)

Personalbedarfsplanung inkl. Administration von Ein- und Austritten

Erstellung von Auswertungen und Statistiken

Personalverwaltung und Personalbetreuung: Stammdatenpflege, Kommunikation und
Schriftverkehr mit Mitarbeiter*innen sowie zustandigen Behérden und Einrichtungen
Ansprechpartner fiir Mitarbeiter*innen in allen Personalfragen (Arbeits-,
Sozialversicherungs- und Lohnsteuerrecht)

Unsere Anforderungen

o

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (z.B. Matura) und abgeschlossene
Personalverrechnerprifung (z.B. WIFI)

Berufserfahrung im Bereich Lohn- und Personalverrechnung

Unbeschrankter Zugang zum 0Osterreichischen Arbeitsmarkt

Abgeleisteter Prasenz- oder Zivildienst

Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift

Féahigkeit zur konstruktiven Zusammenarbeit und einem wertschitzenden Miteinander
Bereitschaft zur Fortbildung und Aneignung aktuellen Wissens

Was wir Dir bieten

Mdoglichkeiten zur Weiterbildung, Gesundheitsvorsorge und selbstbestimmtes Arbeiten bei einem
plinktlichen Gehalt von mindestens 1.468,95 € Brutto bei einer 20-Stunden-Woche. Zuschlige sind

noch nicht inkludiert, Vordienstzeiten werden laut K-GMG angerechnet. Wir bitten um Verstindnis

!

dass etwaige Aufwendungen anlésslich der Bewerbung, wie Fahrtkosten, Tages- oder
Néchtigungsgelder und Ahnliches, selbst zu tragen sind.
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éfg\é SOZIALHILFEVERB{\ND
SPITTAL/DRAU

Wir suchen eine

Reinigungs- und Teekiichenkraft w/m/q)
Teilzeit (24 Wochenstunden)

Zur Unterstlitzung unserer Teams suchen wir fur das

Haus Albertini in Spittal/Drau ehestméglich eine
Reinigungs- und Teekiichenkraft.

Deine Aufgaben

¥ Grundreinigungen des Innen- und AuRenbereichs

v Reinigung und Pflege der Ausstattung / Einrichtung

v Ubernahme, Sortierung und Lagerung der angelieferten Lebensmittel und Speisen

v Portionieren und Ausgabe der Speisen sowie Aufdecken, Servieren und Abraumen

" Reinigung Geschirr und Koch- und Kiichengerate sowie der Kiichen- und Lagerraume und des
Speisesaales

v Mithilfe bei Veranstaltungen und Feiern
7 Einhaltung der Hygienevorschriften und Aufzeichnungspflichten

Unsere Anforderungen

* Kenntnisse und mehrjahrige Erfahrung im Reinigungsbereich von Vorteil

= Unbeschrankter Zugang zum &sterreichischen Arbeitsmarkt

= Abgeleisteter Prasenz- oder Zivildienst

= Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift

= Fahigkeit zur konstruktiven Zusammenarbeit und einem wertschiatzenden Miteinander
= Bereitschaft zur Fortbildung und Aneignung aktuellen Wissens

Was wir Dir bieten

Méglichkeiten zur Weiterbildung, Gesundheitsvorsorge und selbstbestimmtes Arbeiten bei einem
punktlichen Gehalt von mindestens 1.472,21 € Brutto bei einer 24-Stunden-Woche. Zuschlage sind
noch nicht inkludiert, Vordienstzeiten werden laut K-GMG angerechnet. Wir bitten um Verstindnis
dass etwaige Aufwendungen anlésslich der Bewerbung, wie Fahrtkosten, Tages- oder
Nachtigungsgelder und Ahnliches, selbst zu tragen sind.

r
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A,

Y Wir suchen Pflegeassistenten w/m/q)

Y

Voll- und Teilzeit

Zur Unterstiitzung unseres Teams suchen wir zum ehestmaglichen Eintritt
Pflegeassistent*innen fiir unsere Standorte:
Haus Peinten in Spittal und Haus St. Laurentius in Winklern

Deine Aufgaben

v
Y,

v

Pflege und Betreuung der Bewohner*innen, Basisversorgung und Alltagshygiene
Durchfiihrung und Kontrolle der arztlichen Anordnungen

Mitgestaltung an einer ansprechenden Umgebung, in der sich unsere Bewohner*innen
wohlflihlen

Einhaltung der Pflegericht- und -leitlinien, sowie Hygienerichtlinien
Pflegedokumentation und Aufrechterhaltung der Pflegequalitat

Unsere Anforderungen

Abgeschlossene Aushildung zum Pflegeassistenten oder Berufsanerkennung bei
auslandischen Diplomen und Eintragung im Gesundheitsberuferegister

Soziale Kompetenz und Einfithlungsvermégen ,Freude an der Arbeit mit Menschen im Alter”
Unbeschrankter Zugang zum &sterreichischen Arbeitsmarkt

Abgeleisteter Prasenz- oder Zivildienst

Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift

Fahigkeit zur konstruktiven Zusammenarbeit und einem wertschitzenden Miteinander
Bereitschaft zur Fortbildung und Aneignung aktuellen Wissens

Schulungen zu Demenz und Alzheimer erwiinscht

EDV-Kenntnisse

Was wir Dir bieten

Maoglichkeiten zur Weiterbildung, Gesundheitsvorsorge und selbstbestimmtes Arbeiten bei einem
piinktlichen Gehalt von mindestens 2.679,63 € Brutto bei einer 40-Stunden-Woche. Zuschlage sind
noch nicht inkludiert, Vordienstzeiten werden laut K-GMG angerechnet. Wir bitten um Verstindnis,
dass etwaige Aufwendungen anl&sslich der Bewerbung, wie Fahrtkosten, Tages- oder
Néchtigungsgelder und Ahnliches, selbst zu tragen sind.
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